
استمارة

اقتفاء أثر الاسرة والبحث 

والتقييم عنها  رة
ما

ست
ا



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 1 من 14

استمارة اقتفاء أثر الاسرة والبحث عنها والتقييم 

ــة  ــياً في عملي ــراً أساس ــد عن ــد تُع ــق والتأكي ــة التحق ــا إن عملي ك
اقتفــاء والبحــث عــن الأسرة، لضــان أن الأسرة المعُرفــة هــي بالفعــل 
ــة  ــف منهجي ــوف تختل ــن. وس ــو مُب ــا ه ــل، ك ــة بالطف ذات صل
ــن  ــث ع ــن البح ــؤولة ع ــة المس ــلطة أو الوكال ــب الس ــق حس التحق
الأسرة، ولكــن في جميــع الحــالات يجــب مــلء المشُــرك بــن الوكالات 

FTR2 ــع اســتمارة ــه م ــل وإرفاق ــن الطف ــق م للتحق

ــل  ــن قب ــن الأسرة م ــث ع ــاء والبح ــة الاقتف ــراء عملي ــم إج ــد لا يت ق
ــم الأسرة،  ــة تقيي ــن عملي ــؤولة ع ــلطات المس ــة أو الس ــس الوكال نف
ومــن ثــم يتــم تنــاول هــذه العمليــات في الجــزء الأول والجــزء 
ــن  ــم تضم ــك ، ت ــع ذل ــوالي. وم ــى الت ــوذج، ع ــذا النم ــن ه ــاني م الث
العنصريــن في نفــس النمــوذج لضــان وجــود تنســيق في المعلومات. 
ــال  ــي إرس ــه ينبغ ــث، فإن ــاء والبح ــة الاقتف ــال عملي ــرد اكت وبمج
النمــوذج إلى المســؤولين عــن تقييــم وضــع الأسرة. عنــد الانتهــاء مــن 
التقييــم، يجــب إعــادة النمــوذج المكتمــل، بمــا في ذلك الاســتنتاجات 
ــا، وفي إطــار  ــم تقديمه ــي ت ــات الت ــا والتوصي ــم التوصــل إليه ــي ت الت
ــح  ــد المصال ــف تحدي ــداد مل ــن إع ــة، إلى المســؤولين ع ــراءات سري إج

ــل. ــة الطف ــه رعاي ــم في ــذي يت ــع ال الفضــى في الموق

ــم FTA في  ســيتم مراجعــة كل اســتمارة البحــث عــن الأسرة والتقيي
نهايــة العمليــة، مــن قبــل مديــر الحالــة الــذي ســيضمن أن جميــع 
ــاء إجــراء التقييــم،  ــار أثن جوانــب الحمايــة قــد تــم أخذهــا في الاعتب

وأن التوصيــات المقدمــة متوافقــة مــع النتائــج.

ــاص  ــن العن ــم م ــن الأسرة والتقيي ــث ع ــاء والبح ــة اقتف ــد عملي تُع
ــم البحــث عــن  ــد يت ــح الفضــى. ق ــد المصال الأساســية لإجــراء تحدي
ــد  ــال، ق ــبيل المث ــى س ــر. فع ــن أو أك ــن في موقع ــل مع أسرة طف
يكــون والــدي الطفــل مطلقــن، وكلاهــا يعيــش في موقــع مختلــف 
ــدان مختلفــان.  ــان مقيــان في بل عــن الأخــر، ومــن الممكــن أن يكون
ــكل  ــة ل ــة المدني ــن الحال ــق م ــم التحق ــروري أن يت ــن ال ــه م وعلي
مــن الوالديــن ومــن نوعيــة العلاقــة التــي تربــط بــن الطفــل 
ــل  ــح الطف ــدم مصال ــل يخ ــاد ح ــر في إيج ــل النظ ــن أج ــه، م ووالدي
الفضــى. وبالمثــل، إذا كان الطفــل يتيــم، أو إذا كانــت هنــاك أســباب 
وقائيــة يتعــذر لم شــمل الطفــل بالعائلــة، فســيكون مــن الــروري 
تحديــد واقتفــاء وتقييــم أفــراد الأسرة الآخريــن أو مقدمــي الرعايــة 
ــد  ــف أو بل ــد مضي ــي أو في بل ــد الأص ــن، في البل ــن الآخري المحتمل

ــث. ثال

يجــب أن يتــولى عمليــة الاقتفــاء والبحــث عــن الأسرة جهــات فاعلــة 
ــع  ــه م ــاظ بتواصل ــل في الاحتف ــوق الطف ــاة حق ــع مراع ــة، م مؤهل
عائلتــه وأن يــربى في كنفهــم، عــى النحــو المبــن في اتفاقيــة حقــوق 
الطفــل )المــواد 5 و9 و10 و11 و18 و20(، ويكــون ذلــك بموافقــة 
ــذي  ــرد ال ــة، الف صريحــة مســتنيرة مــن الطفــل )أو في ظــروف معين
يتمتــع بســلطة أبويــة( واتبــاع تقييــم المصالــح الفضــى للتأكــد من 
أن اســتعادة الاتصــال لــن يتعــارض مــع مصالــح الطفــل الفضــى. لا 
ــر  ــاء في تقري ــن الأسرة ، إلاَّ إذا ج ــث ع ــة البح ــراء عملي ــي إج ينبغ
تقييــم المصالــح الفضــى أن ذلــك الإجــراء لا يعــرض الطفــل أو أسرتــه 
لخطــر محتمــل. أمــا في حالــة مــا كان البحــث عــن الأسرة مــن شــأنه 
ــة  ــي إحال ــه ينبغ ــر، فإن ــه للخط ــراد أسرت ــل أو أف ــرض الطف أن يع
ــامية  ــة الس ــل المفوضي ــة )مث ــة المختص ــات الفاعل ــة إلى الجه الحال
ــة إلى  ــدى الحاج ــرى م ــي س ــن( الت ــؤون اللاجئ ــدة لش ــم المتح للأم

ــة. ــة دولي حماي

1 تــم إعــداد هــذا النمــوذج آخذيــن في الاعتبــار نمــاذج اقتفــاء والبحــث عــن المفقوديــن التابعــة للجنــة الدوليــة للصليــب الأحمــر واللجنــة الدائمــة المشــركة بــن الــوكالات، وتــم تكييفــه مــع الاحتياجــات الخاصــة 

للأطفــال المهاجريــن مــن أجــل تعزيــز اســتمرارية الرعايــة داخــل الســياقات العابــرة للحــدود وفي ســياقات إعــادة الإدمــاج.

.FTR 2 نظام إدارة معلومات حماية الطفل المشترك بين الوكالات - نموذج التحقق من صحة الطفل

3 أنقذوا الأطفال. سياسة حماية الطفل. يناير 2020.3 
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معلومات اساسية عن الطفل

الاسم بالكامل

مكان الميلاد  

الجنسية 

اللغات التي يُُمكن التحدث بها 

الانتماء العرقي 

المستوى التعليمي الذي تم الوصول إليه

الديانة  

الاسم المستعار  

الجنس السن 

تاريخ مغادرة المنزل   تاريخ الوصول إلى مقر الإقامة الحالي  

تاريخ الميلاد 

الوثائق التي بحوزة الطفل ) يتم تسجيل 
بيانات جواز السفر، بطاقة الهوية، شهادة 
الميلاد ، إلخ(

عند الضرورة ، يتم النقر فوق مربع الاختيار

للإشارة إلى أن المعلومة المقدمة تقديرية.

تفاصيل عن الطفل

ــى  ــح الفض ــد المصال ــوذج تحدي ــجيل ونم ــتمارة التس ــم في اس ــذا القس ــواردة في ه ــات ال ــى المعلوم ــور ع ــن العث ــه يمك ــة أن ــى ملاحظ يرج
ــل إرســال  ــك قب ــم ذل ــة المســؤول عــن حــالات الأطفــال، ويت ــل أخصــائي الحــالات الإفرادي ــم اســتكمالها مــن قب ــم. كــا ينبغــي أن يت والتقيي
هــذا النمــوذج إلى الســلطات المســؤولة عــن اقتفــاء والبحــث عــن الأسرة. يمكــن التحقــق مــن المعلومــات مــع الوالديــن / الأوصيــاء / بقيــة 

ــم. ــة معه ــة في مقابل ــراد العائل أف

محل إقامة الطفل 

رقم الحالة 

نعملا        يوجد حالات مرتبطة بها؟        
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الأسرة

اســم الوالد / الوصي بالكامل 

عنوان الطفل 
العنــوان الأصلي الذي كان يعيش 
فيــه الطفل قبل الهجرة. 
يرجــى تضمين جميع التفاصيل 
التي يســتطيع الطفل تقديمها
مــن أجل البحث عن الأسرة

اســم الوالدة / الوصية بالكامل 

 اسم الأخ / الأخت 

 اسم الأخ / الأخت 

 الأخ / الأخت 

 الكامل لقريب آخر
أو مقدم رعاية مســؤول عن 
رعايــة الطفل قبل مغادرة للمنزل  
 

السن 

السن 

السن 

الجنس  

الجنس  

الجنس  

محل الإقامة الحالي

الإقامة الحالي 

محل الإقامة الحالي 

عنــد الــرورة ، يمكنك النقر فوق خانة الاختيار

للإشــارة إلى أن المعلومات المقدمة تقديرية.

الهاتــف و / أو جهة اتصال عبر 
وسائل التواصل الاجتماعي

خــاص بالعائلة / المجتمع. 



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 4 من 14

إذا كانت الإجابة لا، فيرجى ذكر أي سبب من الأسباب المقُدمة من قبل الطفل لتسهيل عملية التقييم. *

إذا كانت الإجابة لا، فيرجى ذكر أي سبب من الأسباب المقُدمة من قبل الطفل لتسهيل عملية التقييم. * 

إذا لم يكن الأمر كذلك ، فيرجى ذكر أي سبب من الأسباب المقُدمة من قبل الطفل لتسهيل عملية التقييم. *

هل وافق الطفل على إجراء البحث عن أسرته ؟ 	•

أو هل تمت الموافقة من قبل الوصي القانوني للطفل أو وكيله ؟         	•

لا 

لا

 نعم        

 نعم

لا نعم

إذا تــم طــرح مخــاوف أثنــاء المقابلــة مــع الطفــل، فمــن المهــم أن يتــم النظــر في تقييــم الأسرة إلى هــذه المخــاوف والتأكــد مــن أي مخاطــر قــد يواجههــا الطفــل إذا عــاد إلى هــذه الأسرة المعيشــية. 

ــراد  ــل إلى أف ــام الطف ــل انض ــة مث ــة البديل ــات الرعاي ــم- ترتيب ــا -وتقيي ــت لتحديده ــي بُذل ــود الت ــم، والجه ــل في التقيي ــر بالكام ــك المخاط ــق تل ــي توثي ــرة، فينبغ ــر كب ــر مخاط ــم ح إذا ت

ــاء. في مثــل هــذه الحــالات، * أخريــن مــن العائلــة وأقرب

هل أشار الطفل إلى رغبته في لم شمله مع أفراد الأسرة التي يتم البحث عنهم إذا  	•
ثبت نجاح البحث ؟    
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البلــد التي يتم فيه البحث عن الأسرة 

تاريخ العثور على الأسرة  

عنــوان الموقع الذي تم العثور فيه الأسرة 
بالكامل 

الإجراءات التي تــم اتباعها في عملية البحث      
التفاصيل( )ذكر 

الهدف مــن عملية الاقتفاء والبحث
 )ذكر بالتفاصيل(

الاتصال الأولي مع الســلطات المحلية

الاتصال عن طريق الهاتف - مع الســلطات المحلية

الاتصــال عن طريق الهاتف - مع أفراد الأسرة 

زيارة شــخصية للعائلة في العنوان المذكور أعلاه

للتحقــق مــن العلاقة مع الطفل )إذا كان الأمــر كذلك ، يرجى ملء نموذج التحقق(

لإجراء التقييم كأســاس لتحديد المصالح الفضلى

للتحقــق من مســائل الحمايــة وتحديد الرعاية البديلة إذا لزم الأمر

من قبل ) اســم ووظيفة القائم بمهام 
الاقتفاء والبحث (

الســلطات المسؤولة في عملية البحث 
عن الأسرة  

تاريــخ بدء البحث عن الأسرة 

القســم الأول: اقتفاء أثر الأسرة والبحث عنها

إجــراءات البحث واقتفاء الاثر
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البلــد الذي يتم فيه إجراء تقييم الأسرة

تاريخ إجراء تقييم الأسرة 

وصــف الظروف التي تم في ظلها إجراء 
تقييم الأسرة 
)هل تم الاســتعانة بمترجم فوري؟

هل كان هناك أي مســئولين محليين؟ 
هــل كان هناك أي أفراد 
من خارج العائلة؟ 
هــل تم ضمان وجود الخصوصية ؟ 
هــل أجاب أفراد الأسرة بمحض 
إرادتهم على الأسئلة 
التقييم؟( وإجراءات 

العنــوان الكامل لموقع إجراء تقييم 
الأسرة

الســلطات المسؤولة عن سريان عملية 
تقييم الأسرة 

القســم الثاني : تقييم الأسرة

إجــراءات اقتفاء الاثر والبحث
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الموافقة الُمسبقة عن علم و/أو الموافقة على المعلومات )يتم ملؤها لجميع الأفراد الذين تمت مقابلتهم(

إذا كانــت الإجابــة بنعــم يتــم الانتقــال 
التــالي  للســؤال 

إذا كانــت الإجابــة بــا يتــم إطــاع الشــخص 
على الغرض 	

إذا كانــت الإجابــة بنعــم يتــم الانتقــال 
التــالي للســؤال 

إذا كانــت الإجابــة بــا يتــم إطــاع الشــخص 
بالغــرض

إن كانت الإجابة نعم، يتم الانتقال للسؤال 
التالي

إذا كانت الإجابة لا، يتم إبلاغ الشخص 
باستخدامها لأغراض البحث.	

إن كانت الإجابة نعم، يتم الانتقال 
للقسم التالي

إذا كانت الإجابة لا ، فيتم إنهاء المقابلة.

هل تم إبلاغ الشخص بالغرض من المقابلة؟      	•

هل تم إبلاغ الشخص بالاستخدام الفعلي والمحتمل      	•
للبيانات التي سيتم جمعها في المقابلة؟ 

هل تم إبلاغ الشخص باستخدام المنظمة الدولية للهجرة 	•
IOM لبيانات غير محددة الهوية لأغراض البحث؟    

هل وافق / وافق الشخص على المقابلة؟   	•

لا 

لا 

لا 

لا 

نعم       

نعم

نعم

نعم



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 8 من 14

أفراد الأسرة / أفراد العائلات التي تم إجراء مقابلة معهم  

صلــة القرابة مع الطفل  الاسم 

توقيع / بصمة / علامة الشخص الذي تُجرى مقابلته



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 9 من 14

صلة القرابة مع الطفل  الاسم 

أفــراد آخرين للأسرة/ أفراد الأسرة المعيشــية الحاضريــن ولكن لم يتم مقابلتهم



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 10 من 14

المنزل  تقييم 

الأطفال في المنزل الاسري

إن لم يكن ملتجق بالمدرســة، ما السبب
المستوى 

لتعليمي ا
الجنس  السن الاسم



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 11 من 14

  معلومــات عن هجرة واغتراب الطفل

أمن وســامة الأسر المعيشية  



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 12 من 14

القســم الثالث : استنتاجات وتوصيات  

هل يرغب والدا الطفل / مقدمو الرعاية الرئيســيين في أن يتم إعادة لم شــملهم مع الطفل؟  	.1
في حالة ترددهم وعدم اتخاذهم القرار، يرجى تســجيل أســبابهم

هــل قمتم بتحديد أي احتياجات للمســاعدة التي من  	.2
شــأنها تســهيل إجراء لم شمل الطفل مع الأسرة 

مع ضمان اســتدامة ذلك الحل؟ بالنســبة للمجتمع؟ بالنســبة للأسرة؟ بالنسبة للطفل؟ 
ذكــر التفاصيــل بما في ذلك التكاليف إن وجدت.

هــل قمتم بتحديد أي ســبب أنه قــد لا يكون من مصلحة الطفل أن  	.3
يعــود إلى عائلاته ويتم لم شــملهم مــن جديد؟ يتم ذكر تفاصيل ذلك، بما 

في ذلك أقوال الأشــخاص الآخرين من أقرباء العائلة أو الجيران 
أو المسؤولين المحليين.

في حالــة رصدكــم لمشــاكل مع العائلة المباشرة، فهل هناك أفراد آخــرون من أقرباء العائلة الذين هم 	 	.4
على اســتعداد لرعاية الطفل؟ يتم ذكر تفاصيل هذا الأمر بما في ذلك الأســاء والعناوين وأرقام 

هواتــف جهــات الاتصــال إن أمكن. يرجى الملاحظة بأنه قد يكــون هؤلاء الأفراد مقيمين في بلد ثالث 



نمــوذج اقتفاء أثــر الاسرة والبحث عنها والتقييم

صفحة 13 من 14

يرجى إضافة أي تعليق أو ملاحظات أخرى من شــأنها المســاعدة في تقرير الحل المســتدام الذي ســيكون لمصلحة الطفل. 	.5

اسم أخصائي الحالات 

اسم مدير الحالة 

تعليقــات عــى التقرير الذي أعده مدير الحالة 

التاريخ

التاريخ

توقيع أخصائي الحالات 

توقيع مدير الحالة   



17 طريق ديه مورييون، ص.ب. 17، 1211 جنيف 19، سويسرا 
الهاتف : 9111 717 22 +41    فاكس: 6150 798 22 +41
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